大夏窗业生产技术部材料领用制度

1、 设计室负责生产技术部材料领用工作,作好材料购进出库登记台帐的工作.
2、 设计室设计一项工程完毕,图纸审核下达车间，车间工段长按排生产时,由设计室联系库管员,车间段长指派员工搬运材料。
3、 领用型材数量、规格由设计室提供，大型工程型材可分批领用，小型工程型材领用时尽量将工程所用各类型材一次性出库。
4、 新进的材料一律先入库，按照不同种类分开码放。当工程要求紧迫已经确定开始生产，现到的材料根据工程需要多少可直接卸入车间，暂缓不使用的材料入库。
5、 设计室领料后，及时作好记录，当天出库的材料本着谁领谁出的原则,到库管员处出据出库凭证，填写要认真仔细,注明材料用途。
6、 设计室领用五金件材料时问清库管员,凡按照成套购进的五金件必须成套出库。
7、 一项工程安装时所配的各种五金件，材料领出后交给负责装车的负责人安排装车。
8、 一项工程安装时使用的材料、工具，安装段应提前通知设计室领出。
