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工艺纪律
1、 工艺是劳动者利用生产工具对各原材料半成品进行加工或处理最后成为产品的方法。先进的工艺是建立在科学基础之上的，是提高产品质量，降低消耗，增加效益的关键，所以任何操作人员都必须认真按工艺要求进行生产，为此，特定工艺纪律如下：

2、 任何生产操作人员，必须按工艺规程进行生产，生产程序决不能任意颠倒或丢掉。

3、 没有工艺员或工艺科的同意，任何人不能随便更改加工条件。

4、 若工艺卡片不符合生产要求，要立即填好工艺反馈卡送到工艺科以便及时更改，严禁自动改动。

5、 若使用不曾用过原材料，没有工艺卡不许加工。

6、 工艺员必须把工艺要求，产品要求，通知到每个操作人员。

7、 各生产机台要设有工艺条件记录本并按要求详细记录。

8、 为确保工艺纪律的执行，各车间工艺员要定期或不定期的进行检查（或工艺科定期或不定期地检查）做好记录并及时向工艺科汇报。

9、 违犯上述规定并造成后果者除按违犯工艺纪律论处外，将造成后果按经济损失折算一并罚处。
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