大夏窗业分公司图纸设计、变更程序
1.0    目的
对塑料门窗设计过程进行控制，确保产品质量符合规定的要求

2.0    适用范围

适用于对塑料门窗设计要求及过程进行控制，使设计人员严把设计关。

3.0    管理部门

该程序由大夏窗业分公司生产技术部负责实施、执行。

4.0    图纸设计程序

4.1   设计人员应熟悉国家及行业标准，同时兼顾客户要求进行门窗的设计。

4.2   合同签定后，设计人员按照建筑施工图标识的门窗洞口尺寸进行方案设计。
4.3   设计人员根据确定后的门窗设计方案图做好原材料和配件的预算并出具采购计划单，由生产技术部签字后上报供销部进行采购。

4.4   门窗设计方案图经生产技术部、供销部及甲方确认、签字后，由设计人员到实地进行洞口尺寸的复测、核实，并于土建方达成一致，方可进行生产图纸的设计。

4.5   生产图纸设计完毕后，必须经生产工段、生产技术部负责人或公司领导按照相关程序进行签字后，方可生效。
4.6   设计人员应该按照生产加工图的要求，做好材料的优化下料清单和领料单，由库管人员负责材料的领取。
4.7   生产加工前由生产技术部召开有公司主管经理、供销部、设计人员、车间生产、安装一线管理人员参加的工程交底会，明确工程材料的采购、生产任务及相关质量要求。

4.8    生产任务单下发车间进行加工。

5.0   图纸变更程序
5.1   由甲方提出变更要求的，经供销部、生产技术部确认后方可生效，损失由供销部与甲方协商解决。
5.2   由于设计或测量不慎，导致生产图纸的变更、必须查清责任人，并有质检员填写“质量事故处罚单”上报生产技术部，经质量小组研讨后，做出处理结果，并上报公司主管经理批准后执行。

5.3   所有图纸的变更、必须经生产工段长、生产技术部确认并下发技术文件变更通知，由设计人员根据变更要求，做出更改说明后，下发车间方可进行生产加工。
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