公司生产任务单下达程序
1. 工程落实后，销售部指令生产技术部进行方案设计，要求方案设计完成时间。方案设计完成，销售部与生产技术部共同与用户联系，确定方案，并签字。方案设计一式三份，用户、销售部、生产技术部各留存一份，生产技术部根据设计方案进行原材料测算，并书面通知供应部准备原材料，与供销部共同协商确定原材料到位时间。

2. 生产技术部按照设计程序，确定生产加工图，填写门窗物料需求计划表，及时将生产加工图、预算表交销售部。销售部立即进行校核，并下达生产任务单。生产任务单内容必须填写完整，型材品种、系列、窗型、规格型号、门窗数量、面积、五金件配置、玻璃、交货时间、地点、是否安装等内容。

3. 销售部根据生产任务单校核材料费用、其它费用、工程利润上报公司。

4. 销售部合同订立中，交货时间应与生产技术部协商确定。
